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CENTRO DE AUTOSERVICIO 
 

PROCEDIMIENTOS:  QUÉ HACER DESPUÉS DE HABER 
COMPLETADO LA PETICIÓN DE MODIFICACIÓN DE LA MANUTENCIÓN 

DE MENORES 
 
1. Complete los demás documentos de la serie: A continuación se presentan los documentos judiciales 

que debe completar: 
 

• “Petición de modificación de la manutención de menores”  
• “Hoja de datos financieros del padre/de la madre para determinar la manutención de 

menores”. Luego, cerciórese de hacer una copia de este formulario antes de completarlo.  Dicha 
copia se le proporcionará a la otra parte para que la complete después de que haya reunido los 
documentos. 

 
2. Haga copias de los documentos.   Haga tres (3) copias de todos los documentos que haya 

completado; una para usted, una para el juez y una para la otra parte.  Los originales son para el 
Secretario del tribunal.   
 
Los honorarios de presentación de este proceso, al 1 de enero de 1998, son de $61.00.  Si no tiene los 
medios económicos para pagar los honorarios, pregúntele al Secretario del tribunal acerca de la 
papelería para aplazar el pago de los honorarios de presentación.  También puede obtener un 
aplazamiento de los honorarios por parte del alguacil (sheriff) con respecto a la presentación de los 
documentos, en caso de que usted califique.  
 

3. Presente los documentos al Secretario del tribunal:    la petición original de modificación y la hoja 
de datos financieros del padre/de la madre al Secretario del tribunal en el mostrador para presentar 
documentos. Solicite al Secretario que pretimbre las copias adicionales como constancia de que usted 
presentó estos documentos al secretario.  Éstas se llaman copias “conformed” (“autenticadas"). 

 
Central Court Building 
201 West Jefferson, 1st floor 
Phoenix, Arizona  85003 

Southeast Court Complex 
222 East Javelina Drive, 1st floor 
Mesa, Arizona 85210

Northwest Court Complex 
14264 West Tierra Buena Lane 
Surprise, Arizona  85374 

Northeast Court Complex 
18380 North 40th Street 
Phoenix, Arizona  85032 

 
4. Entregue personalmente los documentos al “Expedited Services” (“Servicios Expedito”) a: 

 
      Central Court Building                      Southeast Court Complex          

201 West Jefferson, 3rd floor       222 East Javelina Drive, 1st floor    
   Phoenix, Arizona  85003               Mesa, Arizona 85210                

 
 Northweast Court Complex  Northeast Court Complex    
14264 West Tierra Buena Lane  18380 North 40th Street 
Surprise, Arizona  85374   Phoenix, AZ   85032 

 
5. Que hara “EXPEDITED SERVICES” (“Servicios Expedito”):  

 Programa una a conferencia y una audiencia.  Usted y la otra partido se encontraran 
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con un official de conferencia para hablar acerca del caso y ver si pueden alcanzar 
algun acuerdo.  Si estedes no pueden alcanzar algun acuerdo. Un audiiencia despues 
de la conferencia para decider su caso.  Usted necesita recoger una “Orden de 
comparecencia” de “Expedited Services” que proporcianara la hora y el lugar de la 
audiencia del tribunal. 

  
6. Notifique los documentos a la otra parte:  Usted debe notificar los siguientes documentos a la otra 

parte: 
• Petición de modificación de la manutención de menores. 
• Una copia de la hoja de datos financieros del padre/de la madre para determinar la 

manutención de menores que completó y una copia en blanco para que la complete la otra 
parte.  

• Una copia de “Orden de comparecencia”. 
 

En algunas ocasiones la otra parte ACEPTARÁ la notificación, en cuyo caso ésta deberá firmar la 
“Aceptación de notificación” y usted deberá presentarla.  Si la otra parte no acepta la notificación, 
usted deberá comunicarse con un notificador o con el alguacil (sheriff) para que presente los 
documentos a la otra parte.  Entregue al notificador o al alguacil (sheriff) una copia y el original de 
la  
“Orden de comparecencia”. 
 

7. Presente prueba de la entrega al tribunal: Despues de notificar a la otra parte, un notificador o el 
alguacil (sheriff) archivera en el tribunal una “Declaración de Notificación”  y el original de “Orden 
de comparecencia” con el Secretario del tribunal.  Si la otra parte aceptó la notificación, entonces 
usted deberá presentar el original de la “Orden de comparecencia” y el original de la “Aceptación 
de notificación”. 
 

• Si alguna de las partes está utilizando las notificaciones de cumplimiento de manutención de 
menores del Departamento de seguridad económica (DES), se debe notificar a esa oficina.  
Envíe por correo una copia de la “Solicitud de cambio en la manutención de menores” y una 
copia de la “Hoja de datos financieros del padre/de la madre para determinar la 
manutención de menores” a: 

 
Division of Child Support Enforcement  
ATTN: Modification, Maricopa County 
P.O. Box 40458 
Phoenix, AZ 85067 

 
8. Vaya a la conferencia/audiencia del tribunal:   Si una conferencia y una audiencia ha sido 

programada, este seguro de anotar la fecha, la hora y el lugar de la audiencia del tribunal y 
preséntese a ella.  Sea puntual.  Vista formalmente.  Esté preparado para presentar su evidencia sobre 
la razón por la cual el juez debe ordenar el cambio que usted solicitó. No traiga niños al tribunal. 

 
Debe llevar los siguientes documentos a la audiencia del tribunal: 
• Una copia de la Petición de modificación, y  
• “Hoja de datos financieros del padre/de la madre para determinar la manutención de menores” 

debidamente completada;  


